ZARZADZENIE Nr 22/2024
Dyrektora Miejskiego O$rodka Sportu i Rekreacji w Ostrolece
Z dnia 29.11.2024 roku

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji rzeczowych skladnikéw majatkowych
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Ostrolece na dzien 31 grudnia 2024 roku.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U.
z 2023 poz. 120 ze zm.) oraz Zarzadzenia Nr 1/2022 z dnia 31.01.2022 roku w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci zarzagdzam, co nastepuje:

a)
b)

<)

b)

a)
b)
c)
d)
e)

§1

Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji rzeczowych  skladnikow
majatkowych Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Ostrolece na dzien 31 grudnia
2024 roku i sporzadzenie spisu z natury wedtug harmonogramu stanowigcego zatacznik
nr 1 do zarzadzenia.

Powoluje komisje inwentaryzacyjng w skladzie osobowym, wedtug zatgcznika nr 2 do
zarzadzenia.

§2

Inwentaryzacje metoda spisu z natury nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
$rodkow pienieznych w kasie,

drukow $cistego zarachowania,

stanu magazynu na bazie przy ulicy Wiaduktowe;j 3.

Inwentaryzacje metodg potwierdzenia sald nalezy obja¢ nastepujace skladniki
majatkowe:

$rodki pieniezne na rachunkach bankowych,

zobowigzania,

Inwentaryzacj¢ w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami ksiggowymi nalezy objac:
naleznosci,

rachunki z pracownikami, publiczno — prawne,

warto$ci niematerialne i prawne,

$rodki trwate i pozostate srodki trwate,

fundusze wilasne i specjalne.

§3

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 29 listopada 2024 roku do dnia 15
stycznia 2025 roku .
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§3

Osoby powolane na cztonkéw komisji ponosza pelna odpowiedzialnos$¢ za wilasciwe
i rzetelne oraz zgodne ze stanem faktycznym i z obowigzujacymi przepisami,

przeprowadzenie spisOw z natury.

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiagzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji sktadnikow majatkowych.

§4

Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej do:

Przestrzegania harmonogramu inwentaryzacji.

Pobrania arkuszy spisowych,

Przygotowania i wydania zespolom spisowym arkuszy spisowych, a po ich
przeprowadzeniu rozliczenie zespoldéw z pobranych arkuszy.

Skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz protokotéw inwentaryzacyjnych
sporzadzonych dla sktadnikéw majgtkowych inwentaryzowanych innymi metodami niz
spis z natury.

Sporzadzenia protokotu z rozliczenia inwentaryzacji oraz sprawozdania opisowego
zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 5 do zarzadzenia.

§5

Zobowiazuje komisje¢ inwentaryzacyjng do:

L.

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale pracownikoéw i 0sob materialnie
odpowiedzialnych. Osoby odpowiedzialne za powierzone mienie potwierdzajg fakt
przeprowadzenia inwentaryzacji zlozonym os$wiadczeniem stanowigcym zalgcznik nr 4
do zarzgdzenia.

Przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad 1
sposobow postepowania w okreslonych w instrukcji przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji oraz instrukcji gospodarki kasowe;.

Inwentaryzacji majatku i przestrzegania zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.
Dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych.

Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji i sprawozdania z przebiegu spisu z natury
zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§6

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ i rozliczy¢ wedlug stanu na dzief 31 grudnia 2024 roku.

§7

Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do zlozenia wynikow

strona2 z 10



inwentaryzacji wraz z kompletng dokumentacja po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych
Gléwnemu Ksiegowemu do dnia 15 stycznia 2025 roku celem weryfikacji i zaopiniowania.

§8

1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

2. Przewodniczacego Komisji zobowigzuj¢ do przeprowadzenia instruktarzu i szkolenia
czlonkow zespolow spisowych oraz pracownikow jednostki.

3. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiada za prawidlowe przeprowadzenie
inwentaryzacji przed kierownikiem jednostki.

§9
Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam Gléwnemu Ksiegowemu.
§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

teladiusz Dobkowski

strona3z 10



